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QUYẾT ĐỊNH

V/v ban hành quy định sử dụng hồ sơ điện tử cấp tiểu học


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG PTDTBT TH&THCS MƯỜNG TÙNG
Căn cứ Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của Bộ Giáo dục và đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học quy định về nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng;
Căn cứ quyết định Ban hành Quy chế quản lý và sử dụng hồ sơ điện tử trong các cơ sở giáo dục huyện Mường Chà của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện ;
Xét đề nghị của tổ chuyên môn Tiểu học.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1: Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định sử dụng hồ sơ điện tử cấp tiểu học Trường PTDTBT TH&THCS Mường Tùng.

Điều 2: Quyết định này có hiệu lực lực từ ngày ký.

Điều 3: Tổ chuyên môn tiểu học; giáo viên, nhân viên và các, đơn vị, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Các tổ CM;
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Đỗ Văn Hùng


QUY ĐỊNH

SỬ DỤNG HỒ SƠ ĐIỆN TỬ CẤP TIỂU HỌC
( Ban hành theo quyết định số:      QĐ-TH&THCSMT ngày 29/08/2024 của trường PTDTBT TH&THCS Mường Tùng )

Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1: Phạm vi, đối tượng áp dụng
Quy định này quy đinh việc sử dụng, lưu trữ hồ sơ chuyên môn cấp Tiểu học của trường TH&THCS Mường Tùng gồm: Mục đích, nguyên tắc, thời gian và phương tiện của công tác lưu trữ và sử dụng hồ sơ chuyện môn.

Áp dụng cho tập thể, các cá nhân giảng dạy ở tổ chuyên môn Tiểu học trường  PTDTBT TH&THCS Mường Tùng, 
Điều 2. Mục đích 
1. Hướng đến mục tiêu số hóa, hạn chế sử dụng văn bản giấy của trường PTDTBT TH&THCS Mường Tùng. 

2. Đảm bảo việc xây dựng hồ sơ chuyên môn của cán bộ, giáo viên được ngọn nhẹ, không gây áp lực, căng thẳng cho cán bộ, giáo viên.

3. Đảm bảo việc lưu trữ hồ sơ khoa học, hợp lý.
Chương II

NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
Điều 3. Điều kiện được phép sử dụng hồ sơ điện tử

Cán bộ, giáo viên đáp ứng được các điều kiện sau:

Có máy tính cá nhân kết nối internet.

Có chứng chỉ tin học đáp ứng theo quy định (từ chứng chỉ tin học cơ bản hoặc tương đương trở lên).


Điều 4. Các loại hồ sơ điện tử.
Các loại hồ sơ cá nhân quy định tại điều 21 Thông tư 28/2020/TT-BGDĐT  quy định điều lệ trường tiểu học; Lộ trình đạt chuẩn môn tiếng Việt và các loại hồ sơ quy định từ cấp bộ trở lên.

Điều 5. Công cụ và thời gian cập nhật và sử dụng.

Công cụ quản lý và lưu trữ hồ sơ điện tử: Sử dụng tài khoản Google Drive được đăng ký hợp pháp. 
Thời gian cập nhật và sử dụng: Hàng tuần cán bộ, giáo viên cập nhật  lên  Giáo án và  kế hoạch dạy học tuần lên hệ thống. Các loại hồ sơ khác đưa lên theo quy đinh thời gian ngày duyệt. 

Chương III
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 
Điều 6. Tổ chức thực hiện
Cán bộ giáo viên giảng dạy ở tổ chuyên môn Tiểu học sử dụng hồ sơ điện tử nếu đáp ứng được các điều kiện quy định tại điều 3 và 4 của quy định này. Khi thực hiện công tác giảng dạy phải mang theo máy tính xác tay.
Quy định này được áp dụng từ năm học 2024-2025. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc hoặc có vấn đề mới phát sinh, cán bộ, giáo viên, thuộc tổ chuyên môn Tiểu học trường PTDTBT TH&THCS Mường Tùng có trách nhiệm tham mưu với Hiệu trưởng điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp./.
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	          Số:       /QĐ-TH&THCSMT
	    Mường Tùng, ngày 30  tháng  8  năm 2024


QUYẾT ĐỊNH

V/v cán bộ, giáo viên được sử dụng hồ sơ điện tử cấp tiểu học

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG PTDTBT TH&THCS MƯỜNG TÙNG
Căn cứ Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của Bộ Giáo dục và đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học quy định về nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng;
Căn cứ vào quy định sử dụng hồ sơ điện tử cấp tiểu học của trường PTDTBT TH&THCS Mường Tùng;

Căn cứ biên bản họp xét đơn đề nghị được sử dụng hồ sơ điện tử của giáo viên dạy cấp Tiểu học;
Xét đề nghị của tổ chuyên môn Tiểu học.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1: Phê duyệt danh sách cán bộ, giáo viên được sử dụng hồ sơ điện tử cấp tiểu học trường PTDTBT TH&THCS Mường Tùng (có danh sách kèm theo).
 Điều 2: Cán bộ giáo viên được sử dụng các loại hồ sơ điện tử thông qua hệ thống phần mềm https://drive.google.com/drive/u/2/my-drive của nhà trường.
Điều 3: Quyết định này có hiệu lực lực từ ngày ký.

Tổ chuyên môn tiểu học; cá nhân có tên tại điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Các tổ CM;
- Lưu: VT.
	          HIỆU TRƯỞNG

         Đỗ Văn Hùng


DANH SÁCH
Cán bộ giáo viên được sử dụng hồ sơ điện tử

( Kèm theo Quyết định số:       QĐ-TH&THCSMT ngày 30/08/2024 của trường TH&THCS Mường Tùng )
	STT
	Họ tên
	Chức vụ
	Ghi chú

	1
	Nguyễn Văn Phúc
	P. Hiệu trưởng
	

	2
	Lường Thị Thiện
	Tổ trưởng CM
	

	3
	Lường Thị Hằng
	Tổ phó CM
	

	4
	Lường Thị Hương
	Giáo viên
	

	5
	Bạc Thị Minh Dịu
	Giáo viên
	

	6
	Vũ Thị Trang
	Giáo viên
	

	7
	Phạm Thanh Hòa
	Giáo viên
	

	8
	Trần Thị Hài
	Giáo viên
	

	9
	Mào Văn Đại
	Giáo viên
	

	10
	Hoàng Thị Luyến
	Giáo viên
	

	11
	Vũ Hữu Hậu
	Giáo viên
	

	12
	Hồ Thị Hà
	Giáo viên
	


